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№ 
п/п 

Наименование мероприятия 
(показателя) 

Значение 
планового 
показателя 

Срок 
исполнения 

Ответствен 
ный 
исполнитель 

1 2 3 4 5 
1. Организационные мероприятия 

1.1 Разработка проектов правовых актов 1 

1.1.1 Подготовить проект постановления 
администрации Нижнесергинского 
муниципального района «Об 
утверждении плана развития 
архивного дела и графика 
согласования номенклатур дел, 
упорядочения и передачи документов 
в МКУ «Архив Нижнесергинского 
муниципального района на 2020 год» 

1 постанов-
ление 

1 квартал О.С.Ерохина 

1.2 Разработка программ развития в 
сфере архивного дела 

1.2.1 Разработка муниципальной 
программы «Развитие архивного дела 
в Нижнесергииском муниципальном 
районе на 2021 - 2023 годы» 

1 2 квартал О.С.Ерохина 

1.3 Внедрение правил, инструкций, 
методических пособий Росархива, 
Управления архивами Свердловской 
области 

12 

КЗ. 1 Перечня типовых управленческих 
архивных документов, образующихся 
в процессе деятельности 
государственных органов, органов 
местного самоуправления и 
организаций, с указанием сроков 
хранения (после утверждения в 
установленном порядке) 

1 в течение 
года 

Т.М.Шарина 



1 2 3 4 5 

1.3.2 Проекта Порядка признания 
документов Архивного фонда РФ 
находящихся в 
неудовлетворительном физическом 
состоянии в части, не 
противоречащей действующим 
нормативным правовым актам 

1 в течение 
года 

О.С.Ерохина 

1.3.3 Памятки «Исполнение запросов 
социально-правового характера в 
ГКУСО «Государственный архив 
документов по личному составу 
Свердловской области» (Протокол от 
28.08.2019 № 5 ) 

1 в течение 
года 

Т.Е.Романова 

1.3.4 Памятки «Составление сводных 
итоговых записей к описям дел, 
документов в муниципальных 
архивах муниципальных 
образований, расположенных на 
территории Свердловской области» 
(протокол методической комиссии 
№ 4 от 21.06.2017) 

1 в течение 
года 

О.С.Ерохина 

1.3.5 Памятки «Описание и техническое 
оформление фотодокументов в 
ГКУСО «Центр документации 
общественных организации 
Свердловской области» (протокол от 
26.09.2018 № 6 ) 

1 в течение 
года 

Т.М.Шарина 

1.3.6 Методических рекомендаций 
«Создание электронных выставок 
архивных документов в ГКУСО 
«Центр документации общественных 
организаций Свердловской области» 
( протокол от 26.09.2018 № 6) 

1 в течение 
года 

Т.М.Шарина 

1.3.7 Примерного положения об архиве 
организации, утвержденного 
приказом Росархива от 11.04.2018 
№ 4 2 

1 в течение 
года 

Т.М.Шарина 

1.3.8 Примерного положения об 
экспертной комиссии организации, 
утвержденного приказом Росархива 
от 11.04.2018 № 4 3 

1 в течение 
года 

Т.М.Шарина 

1.3.9 Примерной инструкции по 
делопроизводству в государственных 
организациях, утвержденной 
приказом Росархива от 11.04.2018 
№ 4 4 

1 в течение 
года 

Т.М.Шарина 



1 2 3 4 5 
1.3.Ю Методических рекомендаций 

«Подготовка календаря -
справочника «Знаменательные и 
памятные даты Свердловской 
области» (протокол от 29.09.2016 
№ 9 ) 

1 в течение 
года 

Т.М.Шарина 

1.3.11 Инструкции по применению Перечня 
типовых управленческих архивных 
документов, образующихся в 
процессе деятельности 
государственных органов, органов 
местного самоуправления и 
организаций, с указанием сроков 
хранения (после утверждения в 
установленном порядке) 

1 в течение 
года 

Т.М.Шарина 

1.3.12 Проверочных листов (список 
контрольных вопросов), 
утвержденных приказом Управления 
архивами от 15.06.2017 № 27-01-
33/97 

1 в течение 
года 

О.С.Ерохина 

1.4 Продолжение работы по выполнению 
резолюции круглого стола 
«Перспективы взаимодействия 
государственных архивов 
Свердловской области с архивными 
органами и учреждениями 
муниципальных образований в 
Свердловской области» 
(г.Екатеринбург 28.09.2016) 

4 

1.4.1 Оказание помощи государственным 
архивам Свердловской области в 
выявлении архивных документов 
и подготовке выставок, сборников 
архивных документов по 
знаменательным и юбилейным датам 
муниципальных образований, 
расположенных на территории 
Свердловской области 

1 в течение 
года 

Т.М.Шарина 

1.4.2 Оказание содействия 
государственным архивам 
Свердловской области по работе с 
организациями - источниками 
комплектования, находящимися на 
территории муниципальных 
образований 

1 в течение 
года 

Т.М.Шарина 



1 2 3 4 5 
1.4.3 Формирование коллекции 

документов общественно-
политических организаций о 
проведении референдумов и 
избирательных компаний по выборам 
в органы государственной власти и 
местного самоуправления. 
Осуществления а и передачи в 
ГКУСО «Центр документации 
общественных организаций 
Свердловской области» 
агитационных материалов 

1 в течение 
года 

Т.М.Шарина 

1.4.4 Оказание своевременной помощи в 
розыске родственников погибших 
воинов в годы Великой 
Отечественной войны 1941 -1945 
годов и жертв политических 
репрессий 

1 в течение 
года 

О.С.Ерохина 

1.5 Мероприятия по повышению 
квалификации, переподготовке 
сотрудников 

1 

1.5.1 Обучение руководителя и 
сотрудников по теме: 
«Противодействие коррупции в 
органах местного самоуправления» 

4 чел. в течение 
года 

О.С.Ерохина 

1.6 Актуализация информации на web-
сайте архива 

в течение 
года 

О.С.Ерохина 

1.6.1 Пополнение web-сайта -
http://www.arhivns.ru новыми 
данными 

в течение 
года 

О.С.Ерохина 

1.7 Количество посещений web-сайта 
(при наличии счетчика) 

О.С.Ерохина 

1.8 Принять участие в организационных 
мероприятиях Управления архивами 
Свердловской области 

5 

1.8.1 Расширенное заседание коллегии по 
итогам деятельности архивных 
органов и учреждений Свердловской 
области за 2019 год.и задачам на 2020 
год 

1 1 квартал О.С.Ерохина 

1.8.2 Совещание - семинар с 
должностными лицами органов 
местного самоуправления 
муниципальных образований, 
расположенных на территории 
Свердловской области, по вопросу 
исполнения государственных 
полномочий Свердловской области 
по хранению, комплектованию, учету 
и использованию архивных 

1 2 квартал О.С.Ерохина 

http://www.arhivns.ru


> документов, относящихся к 
государственной собственности 
Свердловской области 

1.8.3 Принять участие в публичных 
мероприятиях (совещания, 
конференции), проводимых 
Управлением архивами 
Свердловской области по вопросу 
«Контроль за соблюдением 
законодательства в сфере архивного 
дела в Свердловской области в 
рамках реформы контрольной и 
надзорной деятельности» 

1 в течение 
года 

О.С.Ерохина 

1.8.4 Принять участие в проведении 
публичного мероприятия по 
обсуждению правоприменительной 
практики, ежегодных Обзорах 
правоприменительной практики 
контрольной деятельности в 
Управлении посредством 
предоставления в установленные 
сроки своих замечаний 
и предложений. Ежегодный Обзор 
правоприменительной практики 
контрольной деятельности в 
Управлении архивами, размещается 
на официальном сайте Управления 
архивами, в разделе 
«Государственный контроль за 
соблюдением законодательства об 
архивном деле». 

1 в течение 
года 

О.С.Ерохина 

1.8.5 Представлять в Управление архивами 
и (Свердловскстат) «Сведения о 
численности и оплате труда 
работников сферы культуры по 
категориям персонала» (ф. № ЗП -
культура) 

1 

1.9 Актуализация информации на 
информационном стенде архива 

по мере 
необходимост 

и 

О.С.Ерохина 

2. Исполнение органами местного самоуправления муниципальных 
образований, расположенных на территории Свердловской области, 

полномочия, предусмотренного Законом Свердловской области 
от 19 ноября 2008 года № 104-03 

2.1 Разработка проектов правовых 
актов 



1 2 3 4 5 
2.1.1 Подготовить проект постановления 

главы администрации 
Нижнесергинского муниципального 
района «О расходовании средств 
областного бюджета, 
предоставленных бюджету 
Нижнесергинского муниципального 
района в форме субвенций на 
осуществление государственного 
полномочия по хранению, 
комплектованию, учёту и 
использованию архивных 
документов, относящихся к 
государственной собственности 
Свердловской области в 2020 году» 

1 
постановление 

1 полугодие О.С.Ерохина 

2.2 Мероприятия, на которые 
планируется расходование 
субвенций из областного бюджета 

2.2.1 Перевод архивных фондов в 
электронный вид (оцифровка дел, 
относящихся к собственности 
Свердловской области) Ф.14, Ф.57 
Ф.78 

14 985 
страницы 
(214.хр.) 
299 700 
рублей 

в течение 
года 

О.С.Ерохина 

2.2.2 Приобретение МФУ 24 ООО рублей в течение 
года 

О.С.Ерохина 

2.2.3 Приобретение архивных коробок 28 ООО рублей в течение 
года 

О.С.Ерохина 

2:2.4 Приобретение офисной мебели для 
кабинета 

34 ООО рублей в течение 
года 

О.С.Ерохина 

2.2.5 Обработка документов в 
типографии Ф.118, Ф.132, Ф. 148 

(90 ед.хр.) 
24 300 рублей 

в течение 
года 

О.С.Ерохина 

Итого : 
• 

410 000 
рублей 

2.3 Составление Сведений о количестве 
единиц хранения архивных 
документов, относящихся к 
государственной собственности 
Свердловской области 

1 по 
отдельному 
графику не 

ранее 20 
февраля 

О.С.Ерохина 

2.4 Ведение учета архивных 
документов, относящихся к 
государственной собственности 
Свердловской области, в 
автоматизированном режиме, 
посредством ПК «Архивный фонд» 
(версия 3) 

2 базы в течение 
года 

О.С.Ерохина 


