
развития архивного дела в Нижиесергииском муниципальном районе 
на 2018 год 

№ п/п Мероприятие Показатель Срок 
исполнения 

Ответственный 

1 2 3 4 5 
1. Организационныемероприя т и я 

1.1 Разработка проектов 
нормативных 
правовых актов 

1 

1.1.1 Подготовить проект 
постановления главы 
администрации 
Нижнесергинского 
муниципального 
района «Об 
утверждении плана 
развития архивного 
дела и графика 
согласования 
номенклатур дел, 
упорядочения и 
передачи документов 
в МКУ «Архив 
Нижнесергинского 
муниципального 
района в 2018 году» 

1 постановление 1 квартал О.С.Ерохина 

1.2 Разработка программ 
развития в сфере 
архивного дела 

1 

1.2.1 Разработка 
муниципальной 
программы «Развитие 
архивного дела в 
Нижнесергинском 
муниципальном 
районе на 2019 - 2021 
годы» 

1 2 квартал О.С.Ерохина 



1 2 3 4 5 
1.3 Внедрение правил, 

инструкций, 
методических пособий 
Росархива, 
Управления архивами 
Свердловской области 

8 

1.3.1 Регламента 
государственного 
учета документов 
Архивного фонда РФ, 
после утверждения 
Росархивом 

1 в течение года Т.М.Шарина 
О.Н.Карпова 

1.3.2 Правил организации 
хранения, 
комплектования, учета 
и использования 
документов 
Архивного фонда РФ 
других архивных 
документов в 
государственных 
органах, органах 
местного 
самоуправления, 
утвержденных 
приказом Мин. 
культуры РФ от 
31.03.2015 № 5 2 6 

1 в течение года О.С.Ерохина 

1.3.3 Новой версии 
программного 
комплекса «Архивный 
фонд» (по мере 
обновления версии) 

1 в течение года О.С.Ерохина 

1.3.4 Порядка 
предоставления 
сведений о количестве 
единиц хранения, 
относящихся к 
государственной 
собственности 
Свердловской области 
и хранящихся в 
муниципальных 

1 в течение года О.С.Ерохина 



архивах 
муниципальных 
образований, 
расположенных на 
территории 
Свердловской области 
(после принятия 
постановления 
Правительства) 

1.3.5 Памятки «Основные 
требования к 
составлению и 
оформлению описей 
дел постоянного 
хранения»(протокол 
методической 
комиссии № 6 от 
14.06.2016) 

1 в течение года Т.М.Шарина 

1.3.6 Памятки «Основные 
требования к 
составлению и 
оформлению описей 
дел по личному 
составу» (протокол 
методической 
комиссии № 5 от 
24.05. 2016) 

1 в течение года О.Н.Карпова 

1.3.7 Методических 
рекомендаций 
«Подготовка 
календаря-
справочника 
«Знаменательные и 
памятные даты 
Свердловской 
области»» протокол 
методической 
комиссии № 9 от 
29.09.2016 

1 в течение года Т.М. Шарина 

1.3.8 Памятки «Составление 
сводных итоговых 
записей к описям дел, 
документов в 
муниципальных 
архивах 
муниципальных 
образований, 

1 в течение года О.С.Ерохина 



расположенных на 
территории 
Свердловской 
области»(протокол 
методической 
комиссии № 4 от 
21.06.2017) 

1.3.9 Проверочных листов 
(список контрольных 
вопросов.), 
утвержденных 
приказом Управления 
архивами от 
15.06.2017 №27-01-
33/97 

1.4 Продолжение работы 
по выполнению 
резолюции круглого 
стола «Перспективы 
взаимодействия 
государственных 
архивов Свердловской 
области с архивными 
органами и 
учреждениями 
муниципальных 
образований в 
Свердловской 
области» 

3 

1.4.1 Оказание помощи 
государственным 
архивам Свердловской 
области в выявлении 
архивных документов 
и подготовке 
выставок, сборников 
архивных документов, 
посвященных 
знаменательным и 
юбилейным датам 
муниципальных 
образований, 
расположенных на 
территории 
Свердловской области 

1 в течение года Т.М.Шарина 

1.4.2 Оказание содействия 
государственным 
архивам Свердловской 
области в работе с 
организациями -
источниками 

1 в течение года Т.М.Шарина 



комплектования, 
находящимися на 
территории 
муниципальных 
образований 

1.4.3 Оказание помощи в 
розыске 
родственников воинов, 
погибших в годы 
Великой 
Отечественной войны, 
и жертв политических 
репрессий 

1 в течение года Т.М.Шарина 

1.5 Реализация плана 
мероприятий по 
подготовке и 
проведению в 
Свердловской области 
в 2018 году 
мероприятий, 
посвященных 
празднованию 100-
летия государственной 
архивной службы 
России 

4 

1.5.1 Проведение конкурса 
работ на тему 
«История моей семьи 
в истории родного 
края» 

1 1 полугодие О.С.Ерохина 

1.5.2 Проведение историко-
документальной 
выставки к 100-летию 
государственной 
архивной службы 
России 

1 2 квартал Т.М.Шарина 

1.5.3 Публикация статьи в 
Нижнесергинской 
районной газете 
«Новое время» 

1 3 квартал О.С.Ерохина 

1.5.4 Создание 
видеопрезентации о 
муниципальном 
архиве 

1 в течение года О.С.Ерохина 

1.6 Мероприятия по 
повышению 
квалификации 
сотрудников 

1.6.1 Обучение и проверка 
знаний руководителя 
по охране труда 

1 чел. в течение года О.С.Ерохина 



1 2 3 4 5 
1.6.2 Обучение 

руководителя 
(иожарно-техиическ. 
минимуму) 

1 чел. в течение года О.С.Ерохина 

1.6.3 Обучение 
руководителя и 
специалиста по теме: 
«Контрактная система 
в сфере закупок 
товаров, работ, услуг 
для обеспечения 
государственных и 
муниципальных нужд» 

2 чел. в течение года О.С.Ерохина 

1.7 Разработка web-сайта, 
размещение 
информации на сайте 

в течение года 

1.7.1 Пополнение web-
сайта -
http: / /www. arhi vns. ru 
новыми данными 

в течение года О.С.Ерохина 

1.7.2 Посещение web-сайта 
Архива 

ежеквартально О.С.Ерохина 

1.8. Принять участие в 
организационных 
мероприятиях 
Управления архивами 
Свердловской области 

1.8.1 Итоговой коллегии 
Управления архивами 
Свердловской области 

1.8.2 Совещание - семинар 
с должностными 
лицами органов 
местного 
самоуправления 
муниципальных 
образований, 
входящих в состав 
Западного 
управленческого 
округа Свердловской 
области, по вопросам 
организации 
архивного дела в 
муниципальных 
образованиях 

1 2 квартал О.С.Ерохина 


