Отчет

о  выполнении плана развития архивного дела  Нижнесергинского

муниципального района  за  2013  год

1. Организационные мероприятия 

1.1.Главе администрации Нижнесергинского муниципального района представлена информация по итогам работы  за 2012 год.

1.2. Принято постановление администрации  Нижнесергинского муниципального района от 09.01.2013  № 4  «Об утверждении плана развития архивного дела и  графика согласования номенклатур дел, упорядочения и передачи документов в муниципальное казенное учреждение «Архив Нижнесергинского муниципального района ».

1.3.Принято постановление администрации  Нижнесергинского муниципального района от 23.05.2013  № 468  «О расходовании средств областного бюджета, предоставленных бюджету Нижнесергинского муниципального района в форме субвенций на осуществление государственного полномочия по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области в 2013 году».

1.4.Принято постановление администрации  Нижнесергинского муниципального района от 29.05.2013 № 493 « О внесении изменений в перечень муниципальных услуг (функций),  предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Нижнесергинского муниципального района в электронном виде, и исполнителей муниципальных услуг (функций), сведений о которых размещаются в реестре государственных услуг (функций) Свердловской области, утвержденный постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 01.12.2010 № 1255 «О размещении сведений о муниципальных услугах (функциях)  и исполнителях муниципальных услуг (функций) в реестре государственных услуг (функций) Свердловской области» ( с изменениями от 13.11.2012 № 929). 1.Принято постановление администрации  Нижнесергинского муниципального района от 12.08.2013  № 817 « Об утверждении  Административного  регламента предоставления  муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих  право на владение землей»  на территории Нижнесергинского муниципального района»  

1.5.Принято постановление администрации  Нижнесергинского муниципального района от 12.08.2013 № 816 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги « Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»  на территории Нижнесергинского муниципального района»

1.6.Принято постановление администрации  Нижнесергинского муниципального района от 12.08.2013  №  815 «Об  утверждении  Административного  регламента  «Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан,  предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также  получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством  Российской Федерации» на территории Нижнесергинского  муниципального района».

1.7. Принято постановление администрации  Нижнесергинского муниципального района от  28.10.2013  № 1089 « О внесении изменений в смету «Расходования субвенций областного бюджета, предоставленных бюджету Нижнесергинского муниципального района в форме субвенций на осуществление государственного полномочия по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области в 2013 году», утвержденную постановлением администрации Нижнесергинского муниципального района от 23.05.2013 № 468 «О расходовании средств областного бюджета, предоставленных бюджету Нижнесергинского муниципального района в форме субвенций на осуществление государственного полномочия по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области в 2013 году».

1.8.Подготовлена информация в Законодательное собрание Свердловской области о выполнении п.3 постановления  Законодательного собрания Свердловской области от 18 апреля 2012 № 271-ПЗС «Об исполнении Закона Свердловской области «Об архивном деле в Свердловской области» на территории Нижнесергинского муниципального района.

1.9.Внедряется  в практику  работы «Перечень типовых управленческих архивных  документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организации, с указанием сроков хранения». 

1.10.На основании Закона  Свердловской области  от 19 ноября 2008 года №  104-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственными полномочиями Свердловской области по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области»,  средства в форме субвенций израсходованы в течении года  в количестве  291000 тыс. рублей. Данная сумма  использована согласно смете:

	№

п/п
	Наименование мероприятий 
	Количество
	Общая стоимость

(в руб.)

	1
	Перевод архивных фондов в электронный вид (оцифровка описей дел и единиц хранения, относящихся к собственности Свердловской области)
	 1159 стр.
	28975

	2
	Многофункциональное устройство (принтер, сканер, копир)

	1
	23000

	3
	Создание и обслуживание сайта

	1
	35000

	4
	Обработка документов в типографии
	775  шт.
	197000 

	5
	Огнетушители
	5 шт.
	3800

	6
	Металлический шкаф для документов (КБ-011)
	1
	3225

	Итого:                                                                                                               291000


1.11.Внедряются в практику работы «Правила организации  хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, организациях РАН».М.,2007

- оформление листов фондов;

- обработка документов;

- составление актов, описей дел, номенклатур.

1.12.Внедряются в практику «Методические рекомендации по исполнению запросов социально-правового характера» (М.,2011)

1.13.Еженедельно на аппаратных заседаниях у куратора администрации  рассматривались вопросы рабочего плана  архива.

1.14. В соответствии с Типовым перечнем муниципальных услуг Свердловской области   на региональный Портал государственных услуг размещены и опубликованы следующие услуги:

-  выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землёй;

-информационное обеспечение граждан, организаций и общественных  
объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивныхдокументов;
 - предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок  
или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан,  
предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и  
компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
1.15.Директор архива прошла обучение в НОУ ДПО «Учебно-методический центр Свердловской областной организации ВЭО России»  по программе «Охрана труда для руководителей и специалистов» (объем 40 часов).
1.16.Размещена информация о МКУ «Архив Нижнесергинского муниципального района»  на «Официальном сайте Российской Федерации для размещения  информации о государственных (муниципальных) учреждениях».
1.17.Коллектив МКУ «Архив Нижнесергинского муниципального района» посетил выставку архивных документов в ГБУ культуры Свердловской области «Центр традиционной    народной   культуры  Среднего  Урала»,  «Гибель   семьи    императора 

Николая  II . Следствие длиною в век».
1.18.На основании заключения отдела по экономическому развитию администрации Нижнесергинского муниципального района о результатах эффективности использования средств местного бюджета, направленных на реализацию муниципальной целевой программы «Развитие архивного дела в Нижнесергинском муниципальном районе на 2011-2013 годы» от 31.10.2012 г,  программа закрыта по причине отсутствия финансирования.

2 . Обеспечение сохранности и государственный учет документов

Архивного   фонда  Российской  Федерации
2.1.Проведена научно-техническая обработка  дел в соответствии с требованиями «Правил организации  хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, организациях РАН»:
Всего -  775 дел: ФФ.14, 63, 67, 103, 118  - в том числе, относящихся к  государственной форме собственности Свердловской области – 775 ед.хр.
Заменены обложки дел, дела прошиты, составлены   заверительные надписи, пронумерованы  листы  внутри дел.
2.2. Архивом  закартонировано 407 ед. хр., в том числе, относящихся к  государственной форме собственности Свердловской области – 97  ед.хр.  
2.3.Продолжена  работа по внесению записей в раздел «Дело»  ПК «Архивный фонд»  Ф.1, опись № 1 - 286 дел.

Всего: 286 дел. 

2.4. Проведена паспортизация архива  на 01.01.2014.
2.5.Архивом оказана методическая помощь в составлении номенклатур, описей, обработке дел, следующим организациям: МУП «Тепло- водоснабжение п.Атиг»,  администрации Михайловского муниципального образования, администрации муниципального образования рабочий посёлок Атиг, Думе Нижнесергинского муниципального района, администрации Нижнесергинского муниципального района,  управлению образования Нижнесергинского муниципального района, администрации Нижнесергинского городского поселения, администрации Кленовского сельского поселения, Счетной палате Нижнесергинского муниципального района,  финансовому управлению администрации Нижнесергинского муниципального района, администрации Нижнесергинского городского поселения.

2.6.Проведено занятие с сотрудниками архива по теме «Основы противопожарной безопасности на рабочих местах». 
2.7. Листы фондов (их доля от общего количества) :170/ 0 /170/ (100 %). Листы  фондов оформлены  в соответствии с «Правилами организации  хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, организациях РАН».
2.8.Осуществлена маркировка архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области (100%).
2.9.Регулярно проводилось обеспыливание архивохранилищ, контролировался температурно - влажностный режим.

3. Формирование Архивного фонда Российской  Федерации
 3.1 Архивом  приняты  документы на постоянное хранение: 
	№ п/п
	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	Годы

	1
	2
	3
	4
	5

	
	1 квартал
	
	
	

	1
	Дума городского поселения Нижние Серги
	Опись № 1
	3
	2007

	2
	Администрация городского поселения Верхние Серги
	Опись № 1
	10


	2007

	3
	Территориальная  комиссия Нижнесергинского района  по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Опись № 1
	12
	2007

	4
	Администрация Дружининского городского поселения 
	Опись № 1
	12
	2007

	5
	Администрация Нижнесергинского городского поселения
	Опись № 1
	12
	2007

	6
	ГБУЗ Свердловской области «Нижнесергинская центральная районная больница»
	Опись № 1
	17
	2007

	7
	СПК «Шокуровский»
	Опись № 1
	20
	2007 - 2008

	8
	ГКУ службы занятости населения Свердловской области Нижнесергинский центр занятости»
	Опись № 1
	13
	2007

	9
	Дума Дружининского городского поселения
	Опись № 1
	6
	2007

	10
	Дума Михайловского муниципального образования

0
	Опись № 1
	5
	2007

	11
	Дума Нижнесергинского муниципального района
	Опись № 1
	17
	2007



	Итого: 127 ед. хр., в том числе относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  25 ед.хр.   

	
	2 квартал
	
	
	

	1
	Администрация муниципального образования р.п.Атиг


	Опись № 1
	11
	2007

	2
	Дума муниципального образования р.п. Атиг


	Опись № 1
	2
	2007

	3
	Администрация Нижнесергинского муниципального района
	Опись № 1
	30
	2007

	1
	2
	3
	4
	5

	4
	Управление образования Нижнесергинского муниципального района
	Опись № 1
	22
	2007

	5
	Администрация  Михайловского муниципального образования
	Опись № 1
	11
	2007

	6
	Отдел по экономическому развитию администрации Нижнесергинского муниципального района
	Опись № 1
	5
	2007

	7
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Нижнесергинского муниципального района
	Опись № 1
	2
	2007 

	Итого: 83 ед.хр.

	3 квартал

	№ п/п
	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	Годы

	1
	ГБУЗ Свердловской области «Нижнесергинская центральная районная больница


	Опись № 1
	17
	2008

	2
	Администрация Кленовского сельского поселения


	Опись № 1
	9


	2007

	3
	Государственное казенное образовательное учреждение Свердловской области для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей «Нижнесергинский детский дом»
	Опись № 1
	8
	2007

	4
	Дума Нижнесергинского городского поселения


	Опись № 1
	6
	2007

	5
	Дума  Кленовского сельского поселения


	Опись № 1
	4
	2007

	Итого: 44 ед. хр., в том числе  относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  8  ед.хр.         

	4 квартал

	№ п/п
	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	Годы

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Комитет архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района

	Опись № 1
	13
	2007

	2
	Нижнесергинская  районная территориальная избирательная комиссия


	Опись № 2
	51


	2012

	3
	Территориальный отраслевой исполнительный орган Государственной власти Свердловской области – Управление социальной защиты населения Нижнесергинского района
	Опись № 1
	13
	2007

	Итого: 77  ед. хр. в том числе, относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  64 ед.хр.           

	Всего за год:  331 ед.хр. в том числе, относящихся к  государственной форме собственности Свердловской области – 97  ед.хр. 


3.2 Приняты фотодокументы в количестве 13 ед.хр. (позитивы).  Тематика:  Новейшая история Нижнесергинского района.
3.3 Приняты документы личного происхождения  В.К.Трошина – народного артиста РСФСР  в количестве 2 ед.хр. 
3.4 Приняты документы по личному составу на хранение в архив  от  ликвидированных организаций:
	№ п/п
	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	 Годы

	1
	2
	3
	4
	5

	
	1  квартал
	
	
	

	1
	Муниципальное унитарное предприятие «Тепло-водоснабжение п.Атиг»
	№ 1-л
	11
	 2010 -2012

	
	2  квартал
	
	
	

	2
	Общество с ограниченной ответственностью «Зеленый бор»
	№ 1-л
	63
	1970-1997

	Итого: 74 ед.хр.


 3.5 Утверждены ЭПК Управления архивами описи дел постоянного хранения: 
	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	Годы
	Дата, № протокола

	1
	2
	3
	4
	5

	1 квартал
	
	
	
	

	Территориальная  комиссия Нижнесергинского района  по делам несовершеннолетних и защите их прав
	№ 1
	13
	2010
	от 22.02.2013 № 2



	Дума городского поселения Верхние Серги 


	№ 1
	4
	2010
	от 22.02.2013 № 2

	Нижнесергинская  районная территориальная избирательная комиссия


	№ 2
	51
	 2012
	от 22.02.2013 № 2

	Администрация Михайловского муниципального образования


	№ 1
	15
	2010
	от 15.03.2013 № 4 

	Администрация городского поселения Верхние Серги


	№ 1
	13
	2010
	от 15.03.2013 № 4

	ГУ Управление пенсионного фонда РФ в Нижнесергинском районе Свердловской области
	 № 1
	5
	2010
	 от 15.03.2013 № 4

	Итого: 101  ед.хр., в том числе относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  64 ед.хр.       

	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	Годы
	Дата, № протокола

	2 квартал
	
	
	
	

	Дума Дружининского городского поселения
	№ 1
	6
	2010
	от 19.04.2013 № 5


	Дума Михайловского муниципального образования
	№ 1
	4
	2010
	от 19.04.2013 № 5

	1
	2
	3
	4
	5

	Дума муниципального образования р.п. Атиг
	№ 1
	4
	 2010
	от 19.04.2013 № 5


	Администрация Дружининского городского поселения
	№ 1
	11
	2010
	от 17.05.2013 № 6

	Дума Кленовского сельского поселения 
	 № 1
	8
	2010
	 от 17.05.2013 № 6 

	Дума Нижнесергинского городского поселения
	№ 1
	8
	2010
	от 17.05.2013 № 6

	Администрация Нижнесергинского городского поселения


	№ 1
	16
	2010
	от 07.06.2013 № 8

	Государственное учреждение занятости населения Свердловской области «Нижнесергинский центр занятости»
	№ 1
	15
	2010
	от 07.06.2013 № 8


	Администрация муниципального образования  р.п. Атиг
	№ 1
	14
	2010
	от 21.06.2013 № 9

	 Итого: 86    ед.хр., в том числе относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  15  ед.хр.      

	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	Годы
	Дата, № протокола

	3 квартал
	
	
	
	

	Комитет по управлению муниципальным имуществом Нижнесергинского муниципального района
	№ 1
	4
	2010
	от 19.07.2013

 № 10


	Администрация  Кленовского сельского поселения
	№ 1
	15
	2010
	от 20.09.2013 
№ 13

	Отдел по экономическому развитию администрации Нижнесергинского муниципального района
	№ 1
	4
	 2010
	от 20.09.2013 
№ 13


	Управление образования Нижнесергинского муниципального района
	№ 1
	27
	2010
	от 20.09.2013 
№ 13

	Государственное образовательное учреждение для детей – сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей «Нижнесергинский детский дом»
	 № 1
	8
	2010
	от 20.09.2013 
№ 13 

	Итого: 58    ед.хр., в том числе относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  8  ед.хр.       

	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	Годы
	Дата, № протокола

	4 квартал
	
	
	
	

	ПСК «Красноармейский»


	№ 1
	4
	2010
	от 22.11.2013 

№ 15

	ГУ Свердловской области «Нижне-Сергинское лесничество»


	№ 1
	1
	2010
	от 22.11.2013 

№ 15 

	1
	2
	3
	4
	5

	Территориальный отраслевой исполнительный орган Государственной власти Свердловской области – Управление социальной защиты населения МСЗНСО по Нижнесергинскому району
	№ 1
	23
	2010
	от 06.12.2013 

№ 16

	ОАФ «Дума Нижнесергинского муниципального района» 
	№ 2
	24
	 2010
	от 22.11.2013 

№ 15  

	Комитет архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района
	№ 1
	26
	2010
	от 06.12.2013 

№ 16   

	СПК «Шокуровский»
	№ 1
	1
	2011
	от 06.12.2013  № 16   

	Администрация  Нижнесергинского муниципального района
	№ 1
	57
	2010
	от 22.11.2013
№ 15  

	Итого: 185  ед.хр.  в том числе относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  24 ед.хр.      

	Администрация Михайловского муниципального образования
	№ 1
	6
	2010
	от 15.03.2013 № 4 

	 В отчете за первый  квартал 2013 года по описи № 1 в администрации Михайловского муниципального образования было ошибочно показано 15 утвержденных единиц, а не 21, поэтому в отчете  четвертого  квартала 2013 года  показано еще  6 дел администрации Михайловского муниципального образования.

Итого: 191  ед.хр.  в том числе относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  24 ед.хр.             


 ВСЕГО ЗА ГОД: 436 ед. хр., в том числе, относящихся к  государственной форме собственности Свердловской области – 111  ед.хр.
3.6. Архивом  утверждены описи дел постоянного хранения (хранящихся в организации): 

	№ п/п
	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	 Годы
	№ протокола

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	   1
	ГУ Управление Пенсионного фонда РФ в Нижнесергинском  районе Свердловской области 
	№  2
	20
	2010
	от 13.03.2013
№ 3

	   2
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Нижнесергинского муниципального района 
	 № 2
	3
	2010
	от  21.06.2013
№ 7

	Итого :                                                                                                                       23    ед.хр.


3.7 Архивом  согласованы описи дел по личному составу:

	№ п/п
	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	Годы
	№ протокола

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	1 квартал
	
	
	
	

	1
	Дума городского поселения Верхние Серги


	№ 1-л
	2
	2011
	от 28.01.2013 №1

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2
	Дума Михайловского муниципального образования
	№ 1-л
	2
	2011
	от 28.01.2013 №1

	3
	Администрация Михайловского муниципального образования
	№ 1-л
	15
	2011
	от 28.01.2013 №1

	4
	Администрация  городского поселения Верхние Серги
	№ 1-л
	3
	2011
	от 28.01.2013 №1

	5
	Территориальная комиссия Нижнесергинского района по делам несовершеннолетних и защите их прав
	№ 1-л


	2


	2011


	от 28.01.2013 №1

	6
	Дума Дружининского городского поселения
	№ 1-л


	2


	2011


	от 28.01.2013 №1

	7
	Дума Кленовского сельского  поселения
	№ 1-л
	2
	2011
	от 28.01.2013 №1

	8
	Дума Нижнесергинского городского поселения
	№ 1-л
	3
	2011 - 2012
	от 06.03.2013 №2



	9
	ГУ Управление Пенсионного фонда РФ в Нижнесергинском районе Свердловской области
	№ 1-л
	4
	2011
	от 06.03.2013 №2



	10
	Администрация муниципального образования рабочий поселок Атиг
	№ 1-л
	3
	2011
	от 06.03.2013 №2



	11
	Дума муниципального образования р.п.Атиг
	№ 1-л
	2
	2011
	от 06.03.2013 №2



	 Итого:  40  ед. хр., в том числе относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  2 ед.хр.       

	№ п/п
	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	Годы
	№ протокола

	
	2 квартал
	
	
	
	

	1
	Общество с ограниченной ответственностью «Зеленый бор»


	№ 1-л
	63
	1970-1997
	от 09.04.2013 №4

	2
	Редакция «Новое время» Нижнесергинская  районная газета
	№ 1-л
	2
	2011
	от 09.04.2013 №4 

	3
	Государственное казенное учреждение службы занятости населения Свердловской области «Нижнесергинский центр занятости»
	№ 1-л
	8
	2011
	от 23.04.2013 №5

	4
	Государственное казенное учреждение службы занятости населения Свердловской области «Нижнесергинский центр занятости»
	№ 3-л
	266
	2011
	от 23.04.2013 №5

	5
	Администрация Дружининского городского поселения
	№ 1-л


	9


	2011


	от 24.05.2013 №6

	6
	Администрация Нижнесергинского городского поселения
	№ 1-л


	9


	2011


	от 24.05.2013 №6

	7
	Финансовое управление администрации Нижнесергинского муниципального района
	№ 1-л
	2
	2010-2011
	от 24.05.2013 №6

	8
	Администрация Кленовского сельского поселения
	№ 1-л
	3
	2011 
	от 24.05.2013 №6



	9
	ПСК «Красноармейский»


	№ 1-л
	4
	2011
	от 24.05.2013 №6

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	10
	Управление образования Нижнесергинского муниципального района
	№ 1-л
	17
	2011
	от 21.06.2013 №7



	Итого:  383  ед. хр., в том числе относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  274 ед.хр.        

	№ п/п
	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	Годы
	№ протокола

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	3 квартал
	
	
	
	

	1
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 12 по Свердловской области
	№ 2-л
	42
	1994- 2011
	от 19.07.2013 №8

	2
	Дума Нижнесергинского муниципального района
	№ 1-л
	2
	2011
	от 20.09.2013 №9 

	3
	Государственное казенное образовательное учреждение  Свердловской области для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей «Нижнесергинский детский дом»
	№ 1-л

№ 2-л
	11

1
	2011

2011
	от 20.09.2013 №9

от 20.09.2013 №9



	Итого:  56  ед. хр., в том числе относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  12  ед.хр.      

	№ п/п
	Название организации
	№ описи
	Кол-во дел
	Годы
	№ протокола

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	4 квартал
	
	
	
	

	1
	Территориальный отраслевой исполнительный орган Государственной власти Свердловской области – Управление социальной защиты населения МСЗНСО по Нижнесергинскому району


	№ 1-л

№ 2-л
	2

5


	2011

2011
	от 28.10.2013 

№ 10

от 28.10.2013 

№ 10

	2
	Администрация Нижнесергинского муниципального района  


	№ 1-л
	10
	2011
	от 28.10.2013 

№ 10   

	3
	Государственное учреждение Свердловской области «Нижне-Сергинское лесничество»
	№ 1-л

 
	3 
	2011
	от 28.10.2013 

№ 10   

	4
	СПК «Шокуровский»  
	№ 1-л 


	3 


	2011-2012


	от 28.10.2013 

№ 10     

	Итого: 23  ед. хр.  в том числе относящихся к государственной форме собственности Свердловской области –  10 ед.хр.         


Всего за год: 502  ед. хр., в том числе, относящихся к  государственной форме собственности Свердловской области – 298 ед.хр.
3.8. Уточнён перечень организаций, находящихся в стадии банкротства (на основании данных налоговой инспекции).

3.9. Согласовано  с Управлением архивами Свердловской области  8  номенклатур  дел:

- Думы Михайловского муниципального образования;

- Думы Нижнесергинского городского поселения;

-ГКУ службы занятости населения Свердловской области «Нижнесергинский центр занятости населения»;

- Думы  Кленовского сельского поселения;

- администрации Дружининского городского поселения;
- территориальной комиссии Нижнесергинского района по делам несовершеннолетних и защите их прав;

-  Думы Нижнесергинского муниципального района;

-комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнесергинского муниципального района.

3.10. Подготовлено и проведено 2 семинара с ответственными за делопроизводство и архив организаций- источников комплектования архива: 

- «Внедрение «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках организациях Российской академии наук» в деятельность организаций состоящих в списке источников комплектования архивного отдела» (М.,2007);
- «Паспортизация ведомственных архивов»

Всего: 76 человек.
3.11.Оказана методическая помощь в части организации документационного обеспечения управления и хранения документов в  организациях – источниках комплектования архива:

- МУЗ «Нижнесергинская центральная районная больница»;

-комитету по управлению муниципальным имуществом Нижнесергинского муниципального района;

- СПК «Шокуровский»;
- государственному казенному образовательному  учреждению  Свердловской области для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей «Нижнесергинский детский дом»;

 - ПСК  «Красноармейский»;

- администрации Нижнесергинского муниципального района; 
- комитету архитектуры и градостроительства администрации Нижнесергинского муниципального района;

- ГУ Свердловской области «Нижне-Сергинское лесничество».
3.12. Проведена паспортизация ведомственных архивов по состоянию на 01.12.2013  во всех  организациях-источниках комплектования архива (28), в том числе  6 организаций, относящиеся к  государственной форме собственности Свердловской области.
3.13.Исключена из списка организаций-источников комплектования 1 организация:

- СПК «Шокуровский» (протокол ЭПК от 22.11.2013).
4 . Создание справочно-поисковых средств к архивным документам
4.1.Продолжена работа по  введению учетных данных в БД «Архивный фонд» . Введена 1 учётная запись  (№ 73 (фонд по личному составу). Заполнены разделы: «Фонд», «Опись», «Движение дел», «Переименования». Введено 0,4 МБ. Установлен ПК «Архивный фонд» (версия 5.2), данные конвертированы из версии 3. 
4.2.Архивом  описаны документы ликвидированной организации и включены в Объединенный архивный фонд «Ликвидированные организации разных форм собственности»: 

-  МУП «Тепло-водоснабжение п. Атиг»  в количестве 11  ед.хр. за 2010 -2012 годы  (опись № 1-л) протокол от 13.03.2013  № 3.

4.3.Описаны  документы личного происхождения В.К.Трошина – народного артиста РСФСР  в количестве 2 ед.хр.
4.4.Описаны фотодокументы в количестве 13 ед.хр.  Тематика: «Новейшая история                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               Нижнесергинского района».

4.5.  Закаталогизированы  фотодокументы 13  ед.хр.

4.6.В рамках реализации плана Стратегия развития информационного общества Свердловской области и Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 104-ОЗ продолжена работа по переводу в электронную форму 25 архивных описей, относящихся к  государственной собственности Свердловской области.

4.7. Дополнены и представлены в Государственное учреждение «Государственный архив документов по личному составу Свердловской области»  «Сведения о наличии и месте хранения документов по личному составу» таблица № 1, «Перечень переименований фондообразователей»  таблица № 2.     

4.8.Составлено 20 тематических карточек для картотеки по истории                                                                 госучреждений, 1  карточка  для именной картотеки.

     Всего: 21 карточки.   
     4.9.Разработан сайт архива. Размещена информация  о составе и содержании архивных                         документов.

4.10.Продолжена работа по переводу в электронную форму  архивных документов, относящихся к  государственной собственности Свердловской области.(Ф.1 – Нижнесергинский районный Совет народных депутатов»).
 5. Предоставление информационных услуг и информационных продуктов пользователям архивных документов
5.1. Архивом предоставлена обновленная информация об архиве по установленной форме,  для размещения на официальном сайте Управления архивами.

5.2.Архивом подготовлено  3  инициативные  информации  для организационного отдела:

-   «Историческая справка о знаменитых женщинах Нижнесергинского муниципального района»;
-  в связи с 89-летием образования Нижнесергинского муниципального района.

5.3. Подготовлено  7  выставок документов: 

- к 89 -летию образования Нижнесергинского района;  

- к  Международному женскому Дню - 8 Марта ;
- к 68- летию победы в Великой Отечественной войне;

- к 270- летию со дня основания Верхнесергинского завода;

- к 270- летию со дня основания  Нижнесергинского завода;

-  к 205-летию со дня основания Михайловского завода;
- к 55- летию со дня основания Аракаевского народного ансамбля песни и танца «Сардария».                          

5.4. Подготовлены  2  публикации в газету «Архивные ведомости»:
-  к 270- летию со дня основания Верхнесергинского завода;

-  «Природный парк «Оленьи ручьи» - памятник природы  (25 лет со дня создания).
5.5. Подготовлены  9 публикаций  для  газеты «Новое время»,  для рубрики «Точка на карте».

Итого: 11

5.6. Проведены 3  экскурсионные  поездки:

-  на Ганину Яму с  пенсионерами п. Верхние Серги; 
- на Ганину Яму с пенсионерами г. Нижние Серги; 
- на «Оленьи ручьи» с пенсионерами г. Нижние Серги.

Экскурсии проводили сотрудники  архива.
5.7. Подготовлено и проведено выступление директора архива на районном празднике, посвященном Международному женскому Дню - 8 Марта,  «Женщины – общественные деятели Нижнесергинского муниципального района» с показом слайдов.

5.8.Подготовлены и представлены в Управление архивами  сведения для издания «Календарь знаменательных и памятных дат на 2014  год».

5.9. Проведены информационные мероприятия:

- выставки – 7;

- публикации в газету – 11;

- инициативные информации – 3 
- экскурсионные поездки - 3
Итого: 24
5.10.Информационные мероприятия, осуществляемые архивом в качестве головной организации:

- семинары с ответственными за делопроизводство -2;
Итого: 2
5.11. Своевременно и качественно  выполнялись запросы социально-правового характера:

          всего поступило   - 498
          исполнено             - 495
          положительных    - 371
          пересылка              -  3
Исполнено 332  тематических запроса:

  -от граждан – 231  (об отводе земельного участка, о предпринимательской деятельности)

  -от организаций  - 101  (о регистрации организаций, предприятий,  по отводу земельных участков, о передаче учреждений).

   Исполнено 94 тематических запроса для  органов власти.

  Всего копий – 472
5.12. Исследователи в архив не обращались.

5.13. Пользователи архивной информации:

- запросы социально-правового характера – 495;

- тематических запросов - 332;

- слушатели семинаров подготовленных архивным отделом – 76;
- посетители выставок -  4387;
- посетителей (по журналу регистрации посещений архива - 557);

Итого: 5847
5.14. Выдача документов пользователям:

- сотрудникам архива для написания исторических справок и поиска документов по запросам – 620;
- сотрудникам  архива для поиска запросов социально-правового характера – 4973.
Итого: 5593
5.15. Остаточная стоимость основных средств на 1 ед.хр. (руб.) – 21
Директор Учреждения                                                                                       О.С.Ерохина
25.12.2013
